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الـتـقـاريركتابة 
المعمول بها في دوائر

التنمية الاجتماعية 



المحتويات  
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مقدمة -
اختيار قنوات الاتصال -
على اختيار قنوات الاتصال ( 1)تمرين -
أنواع الاتصالات -
ماهية التقرير-
أهمية التقارير -
( 2تمرين ) أنواع التقارير  -
مهارات كتابة التقارير -
سمات التقارير الجيدة -
شروط التقرير الجيد -
(  3تمرين ) خطوات ومراحل اعداد التقارير -
(4تمرين ) الأمور الواجب مراعاتها عند كتابة التقرير -
التقارير المعمول بها في دوائر التنمية الاجتماعية -
الباحث المجيد في كتابة تقارير البحث الاجتماعي -
(ة الجداول والرسوم والأشكال التوضيحي–تقديم المقترحات والتوصيات –تحليل وعرض النتائج –جمع المعلومات )اعداد هيكل التقرير العام -
خطوات التخطيط للكتابة -
الناحية الشكلية والموضوعية في كتابة التقارير -
أخطاء لغوية -
عشر نصائح ليكون تقريرك فعالًا -
نموذج عام لكيفية كتابة تقارير الإفادة المعمول بها في دوائر التنمية الاجتماعية -
.   تمارين عملية على كيفية كتابة تقارير الإفادة المعمول بها في دوائر التنمية الاجتماعية ( 5)تمرين رقم -
المراجع -

الناحية الشكلية والموضوعية في كتابة التقارير



مقدمة 
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بياناتعدّةلىعويحتوي ،مكتوبنصّاً يُمثّلكما،المعلوماتتبادلفيالمُستخدمةالوسيلةالتقريريعد
خلصةو تحليلً التقريريشملوقد،معينةحالةأومامشكلةأومُحدّدبموضوعمُتخصّصةوحقائق
محللحالةاأوبالموضوعخاصةوتوصياتمقترحاتعدّةإلىالوصولفييُساهمممّاالنتائج؛منمجموعة
.التقرير

موجودةمةومهأساسيةعناصرهناكلكن،البحثتقاريرفيالمتبعةوالنماذجالهيكلياتمنالعديديوجد
.التقريرخاتمة-التقريرعرض-التقريرمقدمة:وهيالهيكلياتجميعفي

.منههدفوالبالتقريرالخاصةالطبيعةحيثمنوذلك،التقاريركتابةكيفيةفيالاختلفأنغير
فإنالفنيةرالتقاريفيوحتى،الفنيةوالماليةوالإداريةالتقاريرمثلمتنوعةالتقاريرأننجدلذلك

تقاريرعنفتختلالاجتماعيالبحثفتقاريرمنهوالغرضالتخصصنوععلىيعتمدالتقريراختلف
الحالاتاريرتقفإنالاجتماعيالبحثتقاريرفيوالتنوعالاختلفويستمر،غيرهااوالطبيالفحص
ستخلصيةالاالتقاريرعنوتختلفالاجتماعيةالدراساتتقاريرعنتختلفالحالةدراسةعلىالمبنية
.المجتمعحالةاوالاجتماعيةالظواهرلوصف

https://mawdoo3.com/%D8%AE%D8%B7%D9%88%D8%A7%D8%AA_%D9%83%D8%AA%D8%A7%D8%A8%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%82%D8%B1%D9%8A%D8%B1
https://mawdoo3.com/%D8%AE%D8%B7%D9%88%D8%A7%D8%AA_%D9%83%D8%AA%D8%A7%D8%A8%D8%A9_%D8%AA%D9%82%D8%B1%D9%8A%D8%B1
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.م2018ًةًورقةًعملًلـًراميًخليفًبعنوانًكتابةًالتقاريرًوالمراسلاتًالإداري-
.م2015ًنجاحًالرشيديًبعنوانًإعدادًالتقاريرًالإداريةً. ورقةًعملًلـًأ-
نميةًفيًالعملًالميدانيًبدوائرًالت( محمدًالمعمريً) تجربةًمعدًالورقةً-

. الاجتماعيةً




